
丽司〔2012〕28号

丽水市司法局行政执法公示制度

第一条 为了规范行政执法行为，确保公开、公正执法，提高办事效率和依法行政水平，进一步改进工作方法，根据有关法律法规的规定，结合我局工作实际，特制定本制度。

第二条 实施行政执法公示的主要内容

（一）公开执法依据，向社会公开行政执法的依据、职权、执法程序、办事期限及责任追究的办法。

（二）公开职责，各执法处室的职责范围向社会公开。主动提供咨询服务，做到接待亲切大方，受理热情仔细，解疑耐心周到、使用语言礼貌，不说忌话。

（三）公开执法纪律、包括执法要求，纪律规定、违章、违纪、违法案件向社会公布，并向当事人耐心宣传，解释违反有关法律、法规的依据。

第三条 行政执法公示的方式：

（一）公开告示：“丽水司法局”网站公示；

（二）竖牌警示：即在执法人员办公桌竖立警示牌；

（三）挂牌昭示：即执法人员佩执法证上岗；

（四）亮证明示：即现场监督检查人员向当事人出示证件表明身份。

第四条 将本局制定的有关内部管理等方面的制度向社会公开，并设立行政执法投诉电话，自觉接受社会监督，规范行政执法行为。

第五条 执法人员守则。在日常工作中以国家法律、法规为准绳，对管理、服务对象一视同仁，不徇私情，执法活动中遵纪守法，不擅自离岗，忠于职守，积极完成本职工作和各项任务，不推诿、不扯皮、不拖拉。

第六条 实施行政执法公示保证措施：

（一）加强领导。行政主要负责人为第一责任人，对行政执法公示制度负主要责任，分管领导负次要责任，具体工作人员负直接责任。

（二）加强协调。分管领导加强协调，各相关执法处室，县（市、区）司法局各负其责。

（三）加强监督。纪检组长加强监督检查力度，确保行政执法公示制度落实到实处。

（四）做好基础工作。局机关实行“统一接件、接办分离、封闭运作、限时办结”，提供“一口清”、“一条龙”服务，设置举报箱、举报电话。

第七条 本制度自发布之日起施行。

二〇一二年五月二十一日
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主送：本局各处（室、中心、所）。
抄送：省司法厅，市政府法制办。
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